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ขั้นตอนการฝึกงาน

1. เม่ือ นศ. ไดท่ี้ฝึกงานแลว้ ใหเ้ขา้ไปกรอกแบบฟอร์มขอฝึกงาน ภายในเดือน เม.ย.

2. นศ. นาํ จดหมายขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน ท่ีไดจ้ากภาควชิาฯ ผา่น LINE OA การ

ฝึกงานฯ  และนาํไปยืน่ใหก้บับริษทั เพื่อใหบ้ริษทัส่งใบตอบรับคืนกลบัมา

3. นศ. นาํใบตอบรับจากบริษทั ส่งคืนภาควชิาฯ ผ่าน LINE OA การฝึกงานฯ

4. นกัศึกษาดาวนโ์หลด หนังสือส่งตวั และ แบบประเมินฝึกงาน ประมาณเดือน พ.ค. 

ผา่น Google Drive (ประกาศลิงคอี์กคร้ังหน่ึงผา่น Facebook: Control Group) เพื่อยืน่ให้

บริษทัในวนัท่ีเร่ิมฝึกงาน

5. เม่ือเสร็จส้ินการฝึกงานไม่เกิน 1 สัปดาห์ ใหส่้ง รายงานฝึกงาน  พร้อม แบบ

ประเมินฝึกงาน รวมเป็นไฟลเ์ดียวกนั (PDF) ตั้งช่ือโดยใชร้หัสนักศึกษาและช่ือ

นามสกุล ของตน ส่งเขา้ Google Drive (ประกาศลิงคอี์กคร้ังหน่ึงผา่น Facebook: Control 

Group)

ก่อน

ฝึกงาน

หลงั

ฝึกงาน

https://www.facebook.com/groups/101738549874272
https://www.facebook.com/groups/101738549874272
https://www.facebook.com/groups/101738549874272


ขอ้มูลสําคญั

1. LINE Official Account (LINE OA) สาํหรับงานบริการฝึกงานภาคฤดูร้อน

2. ขอ้แนะนาํการเขียนรายงานฝึกงาน

https://inc.kmutt.ac.th/home/upload/Tips-for-writing-internship-report-thai2566.pdf


ขั้นตอนในการเขา้กรอกแบบฟอร์ม

การขอฝึกงานภาคฤดูร้อน



1. เขา้ท่ี เวบ็ของภาควชิาฯ http://inc.kmutt.ac.th/home/   หลงัจากนั้นเขา้ไปท่ี ‘ระบบสารสนเทศ’ 

http://inc.kmutt.ac.th/home/%20%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81


2. เขา้ในส่วนสาํหรับนกัศึกษาฝึกงาน แลว้เลือก  ‘ระบบออกเอกสารฝึกงาน’



3. นกัศึกษาจะตอ้งกรอกแบบประเมินก่อนเขา้ระบบขอฝึกงานภาคฤดูร้อน



4.  ใหน้กัศึกษาใส่รหสั โดยรหสัผูใ้ชง้านและรหสัผา่น จะใชเ้หมือนกนัการเขา้ระบบสารสนเทศ NewACIS 



5. เลือกเมนู ‘เลือกสถานท่ีฝึกงาน’ หรือ ‘Internship Location’ โดยก่อนท่ีนกัศึกษาจะทาํการเพิ่มขอ้มูลบริษทั ขอใหน้กัศึกษา

ตรวจสอบใหแ้น่ใจก่อนวา่บริษทัท่ีจะเพิ่มไม่ไดซ้ํ้ ากบัขอ้มูลท่ีมีอยูก่่อน 

หมายหตุ: ในกรณีท่ีมีบริษทัท่ีตอ้งการฝึกงานในฐานขอ้มูลแลว้ สามารถคล้ิกท่ีช่ือบริษทัเม่ือดึงขอ้มูลมาใชไ้ดเ้ลย



6. ถา้ขอ้มูลไม่ซํ้ า ใหเ้ลือก ‘Add New Company’ แลว้กรอกขอ้มูลบริษทัลงในแบบฟอร์ม กรอกเสร็จแลว้ใหก้ดปุ่ม “บนัทึก”



7. หลงัจากนั้น ใหน้กัศึกษาไปเลือกเมนู ‘ขอ้มูลของนกัศึกษา’ หรือ ‘Student Information’ เพื่อทาํการกรอกขอ้มูลของตน

เสร็จแลว้ทาํการ “บนัทึก”



8. กรอกขอ้มูลทุกอยา่งเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหส่้งแบบฟอร์มการขอฝึกงาน (INT 001) พร้อม ใบผลการเรียน และประวติัส่วน

ท่ีมีรูปถ่ายหนา้ตรง ส่งผา่น LINE Official Account งานบริการการฝึกงานภาคฤดูร้อน

ยอ้นกลบัไป ขั้นตอนการฝึกงาน


